
 

TJs e-postfotnot (E-postsignatur) 

Ifall du skickar mejl från TJ, vill vi gärna att du använder TJs e-postfotnot så att medlemmarna ser att 
mejlet kommer från TJ. 

 

Gör så här för att få in TJs-epostfotnot i din Outlook: 

� Ändra nedanstående signatur till dina uppgifter och sedan markerar du hela den och Kopierar. 

 

Med vänlig hälsning 

Förnamn Efternam 

TJ-föreningen vid xxxx 

Tel: xx-xx xx xx 
e-post: fornamn.efternamn@xx.xx 
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� Sedan öppnar du ett nytt mejl i Outlook. 

� Gå in på fliken Infoga och välj Signatur. 

� Gör en ny och döp den till något du tycker blir bra (t ex ”TJ e-post”). 

� Klistra in kopian av ovanstående signatur i det nedre fältet och tryck OK. 

 

När du sedan ska skicka ett mejl från TJ så kan du bara infoga TJs signatur i ditt mejl. 

Hör gärna av dig till kansliet ifall du har några frågor. 


